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L PAUTAS PRESENTACION y DEFENSA

1. Requisitos formales y materiales

El trabajo debe tener una extension de entre 40 a 70 paginas en tamano
de letra 12 a espacio y medio y con los margenes habituales de este tipo
de trabajos (las notas a pie de pagina en tamafio 10). El nimero de
paginas se empezard a contar desde la introduccién hasta las
conclusiones; por lo anterior no se contard la portada, indice,
abreviaturas, bibliografia o anexos. Se deben respetar los limites minimos
y maximos establecidos. Por lo demads, no hay que olvidar que el TFM
tiene asignados 15 créditos por lo que su nivel académico debe de
corresponderse con el nimero de créditos y con el exigible a un trabajo
de posgrado.

En cuanto a las citas o referencias bibliograficas deben elaborarse
conforme a un estandar. Las mas usadas: ISO690 o APA. En el ANEXO
I, se enuncia un ejemplo de algunas normas que se podrian seguir.
Independientemente del estilo que se elija, lo importante es que sea
homogéneo y coherente durante todo el trabajo.

2. Seguimiento Tutor/a

A finales de diciembre del curso académico, se comunicara a los/las
alumnos/as el listado provisional de asignacion de direccion de los TFM,
bajo los criterios de especialidad y proporcionalidad de acuerdo al
numero de alumnos. Los/as alumnos/as deberdn comunicarse con cada
tutor/a a efectos del desarrollo del trabajo. Es importante tomar en
cuenta las fechas de presentacion del trabajo, por lo cual se debe
entregar el trabajo terminado al tutor/a con una antelacién suficiente
para que éste/a pueda leerlo y realizar las sugerencias al mismo y el
alumnado puede realizar las correcciones, en su caso.
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3. Presentacion del TFM

3.1 Fechas presentacion TFM

En el calendario académico se establecen dos fechas de lectura de los
TFM en dos convocatorias. La primera tendra lugar a mediados de junio,
y la segunda a mediados de julio. La Comisién Académica del Master
fijara las fechas definitivas dentro del plazo fijado por la Facultad de
Derecho y las comunicara con tiempo suficiente.

Tomando en cuenta la nueva situacion generado por el estado de
alarma decretado por el Gobierno se aprueban nuevos plazos de
presentacion del TFM para el curso 2019- 2020:

v" Primera convocatoria: hasta el 15 de junio de 2020 a las 14:00 ( hora
espanola peninsular)

v" Segunda convocatoria: hasta el 15 de julio de 2020 a las 14:00 ( hora
espanola peninsular)

Ademas, se podra establecer una convocatoria extraordinaria en enero
de 2021 (para los/as alumno/as que ya han cursado y aprobado todas las
asignaturas del Mdster) que supone el adelantamiento de la convocatoria
de junio de 2021.

3.2 Registro

En desarrollo de las “Medidas de adaptacion de la actividad docente y
evaluadora para la finalizacion del curso 2019-2020”, los actos y plazos
previstos en la normativa vigente”, el TFM se debe registrar.

En este sentido, la Universidad ha dispuesto la implantacion de un
registro especifico de TFG/TFM vy Tesis Doctorales en la Sede
electrénica. Dicho Registro al que_se accederda con IdUSAL estd
disponible dentro del catdlogo de servicios, en un acceso directo en la
pagina de inicio, y en la siguiente direccion:
https://sede.usal.es/procedimientos?param1=REGTFP. Por tanto el/la
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estudiante tendrd que seguir las pautas alli establecidas, para el registro
presentacion de su TFM™

* Elregistro deberd realizarse dentro del plazo establecido en el epigrafe
3.1.

* El cumplimiento de lo anterior es fundamental a efectos de la evaluacion
del TFM, por lo cual en caso de que el alumno/a no cumpla lo anterior, el
trabajo SE ENTENDERA COMO NO PRESENTADO.

3.3 Plazo y entrega a través de Studium de TFM

* El TFM junto con: el documento en el que conste el registro del
anterior epigrafe y el ANEXO II? en formato pdf (comprimir los
archivos o combinar pdf) se subird a Studium dentro de la asignatura
MASTER DERECHO PENAL TFM.

* Los plazos maximos de entrega en studium, en el curso 2019-2020 son:
Primera convocatoria: hasta el 15 de junio de 2020 a las 18:00 ( hora
espafiola peninsular)

Segunda convocatoria: hasta el 15 de julio de 2020 a las 18:00 ( hora
espafiola peninsular)

En caso de que no se presente de manera telematica el TFM a studium,
conforme a lo sefialado, SE CONSIDERARA QUE EL MISMO NO SE
HA PRESENTADO.

4. Formacion y dinamica de las Comisiones

La formacién y dindamica de las Comisiones de evaluacién de los TFM para el
curso 2019-2020 serd la siguiente:

* Tomando en cuenta el nimero de alumnos/as del Master y que cada
Comisidn tiene tres miembros, se propone que en la Comision de
evaluacion participen los/las profesores/as que dictan clases en el Master
pertenecientes a la Universidad de Salamanca y eventualmente profesorado

1 El estudiante debe consultar y seguir las instrucciones para la presentacion telematica establecida en el Manual de
apoyo: procedimiento de registro electrénico de TFGs, TFMs y TDs, disponible en https://sede.usal.es/bpm-
portlet/bpmportlet/76q151000-16m2m]J2/Manual_registro TEG_TFM_TD_interesado_v2_lock.pdf ( Consulta 11 de mayo
de 2020) y en studium dentro de la asignatura “MASTER DERECHO PENAL TFM”.

2 Este Anexo podria estar sujeto a las variaciones que la Secretaria sefiale para el curso 2019-2020.
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externo. En los casos de que dos profesores/ras impartan una misma
asignatura, se consensuara con ellos/as el que participe en la Comision de
evaluacion.

Para el curso 2019-2020, la participacion de todo el profesorado del Master
tanto en la primera como en la segunda convocatoria es fundamental, lo
anterior salvo cuestiones de fuerza mayor debidamente acreditadas. Por lo
anterior, el profesorado de la Comision Académica, realizard la distribucion
de las Comisiones, tomando en cuenta a todo el profesorado del Master.

Para la distribucion de dicha carga se tomara en cuenta la especialidad de
los/las profesores/ras, la cantidad de TFMs dirigidos. Lo anterior con el fin
de realizar una distribucién proporcional.

Cinco dias antes de la presentacion, a través de Studium se informara al
alumnado y al profesorado la lista de trabajos que se defenderan y los
integrantes de cada Comision de evaluacion. Estos listados también seran
pasados a la Secretaria de la Facultad de Derecho. FEl anterior plazo se
cumplird en la medida en que en Secretaria se dispongan de todas las notas
del segundo cuatrimestre y siempre y cuando se haya informado con la
debida antelacion por los alumnos/as la convocatoria en que se
presentaran. De no ser asi, dicho plazo puede ser inferior.

5. Defensa

5.1 Comision

Dentro de la dindmica de las Comisiones se plantea el siguiente
procedimiento para la defensa de los TEM:

* En cada Comisién habra un presidente/a, y dos vocales, uno de ellos
actuara como secretario. Uno de los miembros de la Comisién actuara
como Ponente de la comision.

* La seleccién del ponente la hara la Comision Académica del Master
cuando formule las Comisiones para facilitar la distribucion y el
estudio previo del trabajo. No obstante, si cualquier profesor desea
ser ponente de un trabajo, puede formular cambios en la propuesta.
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Los/as Profesores/as ponentes seran los profesores del Area de
Derecho Penal, salvo que por la especialidad del tema los/as
profesores/as de otras areas lo soliciten.

* En la pagina Studium dentro de la asignatura MASTER DERECHO
PENAL TFM, estard disponible el formulario Informe del tutor/
ANEXO III. Este informe debe ser remitido por el/ la tutor/a a los
miembros de la Comision el mismo dia en que es presentado el
trabajo por el/la alumno/a a través de studium ( ver 3.1 Fechas
presentacion TFM)

5.2 Fechas defensa
Las fechas de la defensas para el curso 2019-2020 son:

* Primera convocatoria: Cada comision programard las
defensas entre el 25- 30 de junio de 2020 .

* Segunda convocatoria: Cada comision programara las
defensas entre el 25- 30 de julio de 2020.

5.3 Modalidad de defensa y pautas para su desarrollo

Tomando en cuenta las “Medidas de adaptacion de la actividad docente y evaluadora
para la finalizacion del curso 2019-2020”, adoptadas por el Consejo de Gobierno
de la Universidad de Salamanca, el 30 de abril de 2020 3, la modalidad de
defensa de los TFM para el curso 2019-2020, serd a través de videoconferencia.

En razon de lo anterior, la Comisién Académica establece las siguientes pautas,
las cuales han sido elaboradas partiendo de: la aplicacion de los reglamentos
de Evaluacién* y de TFM de la USALS, lo sefialado en el “Informe sobre el

3 Disponible en http://secretaria.usal.es/boletines/consulta/files/10512-
P04 _Medidas_de_Adaptacion_actividad_docente_y_evaluadora_Definitivo.pdf (Consulta 4 de mayo de 2020)

¢ Disponible en : https://www.usal.es/files/Evaluacion_Reglamento_Modificacion_CG25052015.pdf (Consulta 4 de
mayo de 2020)
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impacto normativo de los procedimientos de evaluacion online: proteccion de datos y
garantia de los derechos de las y los estudiantes”, de la CRUE®, en la “Guia de
Recomendaciones para la evaluacion online en las Universidades Puiblicas de Castilla y
Leén” 7 y en la “Adaptacion de Politicas de cumplimiento normativo en proteccion de
datos en los procesos de evaluacion online de la Universidad de Salamanca”®.

* Convocatoria Comision: Los/las profesores/as ponentes seran los/las
encargados/as de acordar la fecha y hora de realizacion de la defensa,
junto con los/las restantes miembros de la Comision evaluadora, dentro
del periodo establecido. Lo anterior debe ser comunicado con la debida
antelacion a el/la estudiante, indicandole:

“La prueba de evaluacion del TFM requiere del uso de una webcam para garantizar tu
identidad, asi como tus derechos de evaluacion, revisién y, en su caso, reclamacion de la prueba.
Durante la realizacion de la prueba en ningiin caso podrd estar presente en la estancia ni, sobre
todo, tener presencia o acceso ni siquiera mediante una mera visualizacion ninguna persona que
no seas tii mismo. Eres responsable del mantenimiento del debido decoro de la estancia y de evitar
el acceso de personas no autorizadas. La Universidad de Salamanca carecerd de responsabilidad
respecto de la captacion incidental de imdgenes de terceras personas, o que pudieran afectar a la
vida privada, la imagen o el honor de las personas objeto de visualizacion o registro con motivo
del examen. En el sitio web de la universidad https://www.usal.es/tratamiento-datos-evaluacion-
virtual puedes encontrar las politicas de privacidad, el modo de contactar con nuestro delegado
de proteccién de datos y de ejercer los derechos de acceso, rectificacion, supresion, portabilidad,
limitacién u oposicion al tratamiento. Si las politicas de grabacion te afectasen por razon de
situaciones de diversidad funcional, vulnerabilidad, violencia de género y cualesquiera otras
circunstancias que puedan implicar algiin tipo de adaptacion de las pruebas, deberds notificarlo a
Secretaria General (secr.general@usal.es). Sélo se admitirdn las alegaciones que incorporen la
debida prueba de los hechos y en aquellos casos en los que se derive de la normativa académica o
bien se considere y asi se comunique por las autoridades competentes”.

5 Disponible en https://www.usal.es/files/Reglamento_Trabajos_Fin _Master - TEM_-aprobado_20160127.pdf (Consulta
4 de mayo de 2020)

6 Disponible en : https://comunicacion.uva.es/ documentos/WP_Cumplimiento.Eval. PDP-RM-MA-JPG.Final-
2020.04.15.pdf (Consulta 4 de mayo de 2020)

7 Disponible en
https://www.usal.es/files/2020_04_02_Recomendaciones_evaluacion_online_para_las_Universidades_Publicas_de_Casti
lla_y_Leon.pdf (Consulta 4 de mayo de 2020)

8 Disponible en https://evaluaciononline.usal.es/wp-content/uploads/sites/66/2020/05/GUI%CC%81A-
Evaluacio%CC%81n-no-Presencial-Proteccio%CC%81n-de-Datos-OK-OK.pdf ( Consulta 9 de mayo de 2020)
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* La programacion de la fecha y hora, tomard en cuenta la diferencia
horaria que exista por la localizacion geografica del estudiante y partira
de la debida flexibilidad tomando en cuenta las actuales circunstancias.
El/la estudiante tendrd que enviar por correo electrénico al ponente del
tribunal, con anterioridad al acto de defensa de su TFM, su DNI, NIE o
pasaporte escaneado.

* Plataforma videoconferencia: La defensa se realizara por
videoconferencia en tiempo real, utilizando Blackboard-Studium o a
(Blackboard Collaborate, Google Meet y Bridgit, plataformas accesibles
a través de los servicios de la Universidad®.

* Caracter publico de la defensa: Tomando en cuenta el Real Decreto

1393/2007, el acto de defensa del TFM debe ser publico, pudiendo asistir
al mismo, terceros. Para lo anterior los/as interesadas/os deberan escribir,
dos dias antes de la defensa, un mensaje al ponente de la Comision
solicitando su acceso a la sala virtual de defensal, indicando en el
asunto: ASISTENCIA DEFENSA TFM APELLIDOS Y NOMBRE DEL
ESTUDIANTE.
Con el fin de evitar, que la excesiva cantidad de asistentes suponga una
ralentizacion del acto, se limitard el aforo a 30 personas, pudiendo
excepcionalmente ser menos, si las necesidades tecnologias lo exigen.
De igual forma, no se habilitara la imagen ni el audio de los asistentes,
por lo cual no podrdn tomar la palabra dentro del acto. Para lo anterior
el/ la ponente, se asegurard de que se habiliten las restricciones
correspondientes.

* Recomendacion y pautas generales fundamentales para el
profesorado:

o A efectos de desarrollar el acto, se recomienda a cada ponente que
cree una asignatura en studium a efectos de las defensas en las
que va participar, por ejemplo con el titulo “DEFENSA TFM 2019-
2020: FERNANDO PEREZ ALVAREZ”. Dentro de la misma,
debera crear dos salas de videoconferencia. Una para la defensa

9 Se recomienda al profesorado seguir los lineamientos de https://www.usal.es/docenciaonline

10 A través de studium la herramienta de videoconferencia ofrece la posibilidad de copiar un link y remitirlo a usuarios
externos o no ala USAL.
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publica ( Sala 1) y otra para la deliberacion privada del jurado
(Sala 2).

Lo anterior facilitard la comunicacién con: resto de la comision y
los alumnos/as evaluados, teniendo un control sobre las personas
que pueden acceder a la Sala 1 y Sala 2.

o Se recomienda al profesorado/a que no tenga experiencia en la
realizaciéon de videoconferencias, adquiera las competencias
fundamentales para lograr el éxito de la evaluacion del TEM! y
que tome en cuenta lo expresamente sefialado sobre su desarrollo
dentro de la normativa y directrices de la universidad, en especial
en la “Adaptacion de Politicas de cumplimiento normativo en
proteccion de datos en los procesos de evaluacion online de la
Universidad de Salamanca”'2.

o Se informa al profesorado que :

* “Durante la realizacion de la prueba en ningiin caso podrd estar
presente en la estancia ni, sobre todo, tener presencia o acceso ni
siquiera mediante una mera visualizacion ninguna persona que
no seas tii mismo. Eres responsable del mantenimiento del debido
decoro de la estancia y de evitar el acceso de personas no
autorizadas. La Universidad de Salamanca carecerd de
responsabilidad respecto de la captacion incidental de imdgenes de
terceras personas, o que pudieran afectar a la vida privada, la
imagen o el honor de las personas objeto de visualizacion o
registro con motivo del examen”.

» Las grabaciones de las defensas deberan conservarse en los
entornos institucionales destinados a ellos y de acceso
protegido (Google Drive). No podran descargarse en
ordenadores personales o espacios que no hayan sido
expresamente habilitados.

= Se reitera que las unicas aplicaciones autorizadas para la
visualizacion remota o grabacién son las institucionales de
la Universidad de Salamanca (Blackboard Collaborate,
Google Meet y Bridgit).

11 Se recomienda al profesorado seguir los lineamientos de https://www.usal.es/docenciaonline
12 Disponible en https://evaluaciononline.usal.es/wp-content/uploads/sites/66/2020/05/GUI%CC%81A-
Evaluacio%CC%81n-no-Presencial-Proteccio%CC%81n-de-Datos-OK-OK.pdf ( Consulta 9 de mayo de 2020)
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* Realizada la conexion, el presidente de la Comision dara inicio al
acto, identificando el titulo del trabajo, el nombre del alumno/a, el
tutor y presentara a las/os miembros del jurado.

» El presidente de la Comision advertird a los asistentes al acto:
o Que la misma sera grabada a efectos de constituir prueba de la

defensa y se almacenard por el tiempo exigido por la
universidad a efectos de reclamaciones y en todo caso, por el
tiempo necesario para mantener las pruebas de su desarrollo a
efectos de la evaluacidon de la actividad del Master por la
ACSUCYL.

Por lo anterior, en el acto, leerd la siguiente formula:

“Este examen serd objeto de grabacion con la finalidad tanto de
verificar la identidad del estudiante como para la garantia de los
derechos de evaluacion y revision de la prueba. El profesorado puede
solicitar si lo estima oportuno la exhibicion de un documento de
identificacion. Vds. son responsables de garantizar la ausencia de
terceras personas no concernidas y del estado de la estancia. La
Universidad de Salamanca no es responsable de la grabacion
incidental de imdgenes que afecten a su esfera de vida privada y
familiar si Vd. no adopto las recomendaciones de configuracion de la
estancia. Recordamos que en el sitio web de la universidad puede
encontrar las politicas de privacidad, el modo de contactar con
nuestro delegado de proteccion de datos y de ejercer los derechos de
acceso, rectificacion, supresion, portabilidad, limitacion u oposicion al
tratamiento”.

Que en razon de la anterior finalidad y en aras de la
salvaguarda de los derechos a la imagen y privacidad de datos,
la facultad de grabar reside inicamente en los miembros de la
Comisidn para los fines y por el tiempo sefialado. Por lo cual,
esta prohibido que el alumno/a o terceros asistentes al acto
realicen una grabacion y/o divulgacion del acto, so pena de las
responsabilidades marcadas por la ley, por el no

in
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consentimiento de los intervinientes en la misma. De igual
forma, los miembros de la Comision se abstendran de
cualquier difusion del acto que no sea para los fines de
evaluacion establecidos al interior de la universidad.

o Quelamisma se realizard con audio y video necesariamente, a
efectos de probar la identidad del examinado y lograr que la
defensa sea un medio idoneo de evaluacion

* Realizado lo anterior, el presidente de la Comisién, solicitard al
alumna/o su identificacion a través de la exhibicion ante la camara
web de su DNI, NIE o pasaporte.

* Los/as estudiantes expondran sus trabajos durante un maximo de 20
minutos. Seguidamente el/la profesor/a ponente serd el encargado de
realizar las observaciones y/o preguntas que estime pertinentes sobre
todos los aspectos relacionados con los trabajos, sin perjuicio de la
intervencion que los demds miembros integran la Comision
Evaluadora puedan realizar en este sentido. Se recomiendan que en la
intervencion de la Comision, se respeten los siguiente tiempos: 15
minutos para el/la ponente y 10 minutos para los otros miembros de
la comision.

= A continuacién, los estudiantes dispondran de 10 minutos para
responder a las observaciones y preguntas efectuadas por los
integrantes de la Comision Evaluadora.

El/a ponente debe habilitar una segunda sala ( Sala 1II) de
videoconferencias privada, con el fin de realizar la deliberacion de la
Comision sobre la evaluacion del alumno/a. Una vez realizado lo
anterior, retornara la Comision a la Sala 1, informando la finalizacién del
acto y que la nota del mismo, serd publicada a través de studium, en la
asignatura Master Derecho Penal TFM, apartado “tareas” en donde la/el
alumna/o deposito el trabajo.

11
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Otras obligaciones del/la ponente:

* El/a ponente o el/la secretario/a debera levantar el acta y verificar
que sea firmada ( de forma digital o firma manual) por el resto de
los miembros de la Comision. Seguidamente: se debera remitir el
acta a la secretaria, siguiendo las indicaciones que se senalen para
tal efecto.

* El ponente, serd el responsable de mantener el resguardo de la
grabacion del acto, el soporte digital del DNI/NIE o pasaporte y el
acta de evaluacion. Por lo cual se reitera la recomendacion de que
la misma se realice a través de Studium, creando una asignatura
especifica tal como se sefiala supra, ya que facilita todo lo anterior.
No obstante la utilizacion de otra plataforma serd adecuada,
siempre y cuando permita cumplir lo sefialado en éste reglamento
y se resguarde la prueba de la evaluacion.

Excepcionalidad en la suspensién: En caso de fallos técnicos que
impidan llevar a cabo esta defensa, los miembros de la Comision y el
alumno acordaran otro horario y/o medio para llevarla a cabo dentro
del periodo establecido. Cualquier incidencia técnica se debe
comunicar a : studium@usal.es

Comunicacion de incidencias: Durante la realizacion de pruebas de
evaluacién online pueden darse incidencias ya sea por la comision de
actos fraudulentos, ya sea por situaciones sobrevenidas, por una
cuestion técnica, o por cualquier otra circunstancia. Las incidencias de
tipo académico seguiran los procedimientos previsto en cada caso por
la normativa académica y utilizando los medios y canales habituales,
y comunicando la informacion necesaria tinica y exclusivamente a los
organos competentes para resolver la incidencia producida. El canal
de notificaciéon de incidencias técnicas tanto para profesores como
para estudiantes es studium@usal.es
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5.4 Matricula de honor

* El profesorado de la Comision Académica atendiendo la evaluaciéon
propuesta de Matriculas de Honor por la Comision del TFM y las
notas del alumno/a, evaluard finalmente qué TFMs obtienen la
calificacion de Matricula de Honor. La decision sobre la matricula de
honor, se determinara una vez culminada la defensa de primera y la
segunda convocatoria, es decir, con posterioridad al 30 de julio de
2020.

6. Criterios de evaluacion

El TEM es una asignatura mas del Master por lo que, de conformidad con el
Reglamento de Trabajos de Fin de Master, puede ser evaluada de 0 a 10.

La evaluacion de los Trabajos de Fin de Master se realizara atendiendo a los
siguientes criterios:

- El trabajo presentado del que se evaluard la importancia y actualidad del
tema, la argumentacion, aportes criticos, bibliografia utilizada y aparato
de notas.

- La respuesta a las observaciones de la Comision sobre el trabajo.

La calificacion global tendra en cuenta:

- La calidad cientifica y técnica del Trabajo Fin de Master
- La claridad expositiva

- Laargumentacién enla defensa publica.

De acuerdo con el Reglamento de Trabajos de fin de Master aprobado por la
USAL con fecha 27 de enero de 2016 (Anexo III), se han producido cambios en
los procesos de evaluacion que las comisiones han de tener en cuenta:

- Conforme al art. 6.7 la evaluacion de SUSPENSO estara acompanada de
unas recomendaciones que se dardn por escrito a los estudiantes.

- Conforme al art. 6.8 la evaluacién de MATRICULA DE HONOR para los
trabajos de excelencia, seran propuestos a la Comision Académica. Para
facilitar esta labor, se considera importante que la evaluacion de la
Comision sea por UNANIMIDAD.

12
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Se establece como criterio, el que el profesorado del Area de Derecho Penal
acepte dirigir las tesis doctorales solo de aquellos/as alumnos/as que tenga una
nota en el Trabajo de fin de Master de 7.5 o superior. Lo anterior sin perjuicio
de que en caso de inferior nota y atendiendo la valoraciéon global del
desempeno del alumno/a en el desarrollo del Master, considere que la
trayectoria curricular del alumno/a resulte positiva para el desarrollo de la tesis
doctoral. Este criterio ha sido aplicado desde el del curso 2017-2018.

II. TRAMITES ANTE SECRETARIA ©

Se refieren los siguientes lineamientos, sin perjuicio de las cuestiones que
modifiquen la Secretaria dada la actual situacion para el curso 2019-2020:

* Realizada la defensa el/la Secretario/a de la Comisidn entregara las actas
a la Secretaria de Derecho, quienes procederan a publicar la nota del
TFM en MI USAL. So¢lo hasta que la/el alumna/o observe que su nota
aparece en MI USAL, podra ésta/e iniciar los tramites ante Secretaria.

* Los tiempos para dicha publicacion pueden variar, atendiendo la carga
administrativa que tenga la Secretaria.

* Una vez la nota aparezca como definitiva en MI USAL el/la alumno/a
podra solicitar a través del correo adm.fd@usal.es su titulo de la siguiente

forma.

a. Facilitara copia de su DNI o pasaporte.

b. Pagara las tasas que la Secretaria informe.

Para el curso académico 2018-2019 las tasas de expedicién del titulo
fueron de 214 euros y las del certificado de notas 32,93 euros.

c. Este tramite ante Secretaria debe ser realizado personalmente, no
obstante podrd hacerlo a través de otra persona debidamente
autorizada. A tal efecto, debera realizar un documento en el que
conste el nombre y apellido de la persona que autoriza y el
autorizado, acompanado de las copia de sus DNI o Pasaporte
(autorizante y autorizado).

* Atendiendo las indicaciones dadas por la Secretaria de la Facultad de

Derecho , el/la alumno/a debe tomar en cuenta que si se presenta en la

segunda convocatoria, la nota del TFM y expedicidn de certificados no se

13 Se deben tomar en cuenta las modificaciones que sefale la Secretaria para el curso 2019-2020.
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podran realizar de forma inmediata, atendiendo la especial carga
administrativa que para julio tiene la Secretaria.

* El tiempo para que se pueda expedir el resguardo en el que conste que
se ha solicitado el titulo podrd variar entre 10 -30 dias dependiendo de si
el/la alumno/a lo solicita con el nimero del Registro Nacional de Titulos
(esto usualmente util para alumnos/as extranjeros/ras).

* La expedicién del titulo suele tardar un afio, no obstante la Secretaria de
la Facultad de Derecho indicara datos mads concretos respecto a lo
anterior ( solicitud personal, por poder notarial o a través de embajada).
Una vez se expida el titulo, la Secretaria informara a la/el alumna/o,
quien podréd decidir si lo recoge personalmente, o a través de otra
persona debidamente autorizada por poder notarial, o por remision a la
embajada de su pais. En este caso, debera pagar las tasas
correspondientes. En el curso 2018-2019 se significan aproximadamente
en los 30 euros.

III. SOLICITUD DE PLANES DE ESTUDIO™"

Se refieren los siguientes lineamientos, sin perjuicio de las cuestiones que
modifiquen la Secretaria dada la actual situacion para el curso 2019-2020:

* Cada alumna/o deberd tramitar la solicitud de sus planes de estudios. La
Direccion del Master no se hace responsable del mismo. Por lo anterior
cada alumna/os debera:

a. Descargar la guia académica que aparece en la web del curso
académico que haya realizado. Se debe realizar antes de que finalice
el curso académico, dado que después se eliminara de la pagina. En la
Guia apareceran las fichas de cada asignatura.

b. Dicha documentacion la debe llevar a Secretaria de la Facultad de
Derecho, quienes se encargardn de cotejar los programas, sellarlos,
firmarlos y realizar una certificacion de que los mismos corresponden
al curso que la alumna/o ha cursado.

14 Se deben tomar en cuenta las modificaciones que sefale la Secretaria para el curso 2019-2020.
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* Lo anterior es un trdmite que se suele solicitar de forma especial para
las/os alumnas/os que deseen homologar sus estudios en Colombia.

IV. PUBLICACION REPOSITORIO USAL

Se refieren los siguientes lineamientos, sin perjuicio de las cuestiones que
modifiquen la Secretaria dada la actual situacion para el curso 2019-2020.

Respecto a la publicacion del trabajo en el Repositorio de la Universidad, el
procedimiento es el siguiente:

a. Solo se publicaran los que hayan sido calificados con un minimo de 8
(Notable).

b. Si el/la alumno/a desea publicar, deberda remitir a la Direccién y
Coordinacion del Master la autorizacion para la publicacion de trabajos y
la toma de datos que aparecen en el ANEXO VI.

c. Desde la Direccion y Coordinacion del Master se remitird al Servicio de
Bibliotecas del Facultad de Derecho el trabajo y la autorizacidon para que
se proceda a su publicacion.

d. Su publicacién en el repositorio no implica la cesion de los derechos de
autor del/la alumno/a sobre el trabajo.

1:
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V. ANEXOS

Anexo I Ejemplo de citas

a. Monografias:
APELLIDOS, Nombre. Titulo. Edicién. Lugar de edicion: Editorial, afo.

b. Partes o capitulos de monografias:

APELLIDOS, Nombre. Titulo del capitulo. En APELLIDOS, Nombre del
responsable principal del libro. Titulo. Lugar de edicion: Editorial, afio, paginas
del libro en el que se encuentra el capitulo.

c. Articulos en publicaciones en serie:
APELLIDOS, Nombre. Titulo del articulo. Titulo de la publicacién en serie, afo,
volumen (niimero): paginas.

En el caso de que una cita se repita, se utilizaran, segtin el caso, los vocablos
latinos correspondientes  para no repetir referencias que ya han sido
enunciadas o no repetir el texto completo de la cita. De igual forma, al final del
trabajo se colocard la bibliografia, siguiendo el mismo formato y el orden
alfabético de los autores.

17
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Anexo II Formulario tutor/a autorizacion para lectura y evaluacion

FACULTAD DE DERECHO

R

e Campus Miguel de Unamuno

. < T)A Paseo de Tomas y Valiente S/N

VNiVERSiDAD % So Teléfono 923294442

P SALAMANCA 00 AN } 37007 SALAMANCA
CAMPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL 1218 ~2018

PRESENTACION DEL TRABAJO FIN
DE MASTER

CURSO ACADEMICO: ...
CONVOCATORIA:JCV1 OcCv2 0 Adelanto de convocatoria

ALUMNOY/-A (Apellidos y nombre):

DINI/PASAPOR T E: il

DATOS DEL TRABAJO FIN DE MASTER
TITULO:

Visto
El Tutor/-a,

Fdo.:....ooo e

El interesado/-a:

Fecha y firma

1Q
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Anexo III Informe del tutor/a del trabajo

VNiVERSiDAD COMISION DE TRABAJOS DE FIN DE MASTER
P SALAMANCA MASTER UNIVERSITARIO EN DERECHO

PENAL

CAMPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL

INFORME DEL TUTOR DEL TRABAJO TRABAJOS DE FIN DE MASTER UNIVERSITARIO EN
DERECHO PENAL

Nombre del tutor/a
Titulo TFM

Nombre del estudiante
DNI estudiante

Nota sugerida

VALORACION DEL TRABAJO (marcar con una X lo que corresponda)
1. Dedicacién (Marcar con una X lo que corresponda)

Excelente [ ] Buena [] Aceptable O Cuestionable []
2. Claridad y correccion del texto (Marcar con una X lo que corresponda

Excelente [] Buena [] Aceptable [] Cuestionable []
3. Originalidad (Marcar con una X lo que corresponda)

Excelente [] Bueno [] Aceptable [] Cuestionable []
4. Manejo de Fuentes (Marcar con una X lo que corresponda)

Excelente [] Bueno [ | Aceptable [] Cuestionable []
5. Rigurosidad del analisis (Marcar con una X lo que corresponda)

Excelente [] Buena [] Aceptable [] Cuestionable []

6. Aplicacion de los conocimientos y competencias adquiridas durante el Master (Marcar
con una X lo que corresponda)

Excelente [] Bueno [ Aceptable [] Cuestionable []

7. Cumplimiento de los objetivos propuestos (Marcar con una X lo que corresponda)

Excelente [] Bueno [] Aceptable [] Cuestionable []
Observaciones
En Salamanca, a de de
VeB®
Fdo.:
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Anexo IV Formulario autorizacién publicacion TFM en Repositorio
Documental GREDOS

GP@DOS DE DATOS

PUBLICACION DE TRABAJOS FIN DE GRADO/MASTER EN EL
REPOSITORIO INSTITUCIONAL GREDOS

TITULO DEL TRABAJO:

AUTOR (APELLIDOS, NOMBRE): E-MAIL:

TUTOR 1 (APELLIDOS, NOMBRE):

TUTOR 2 (APELLIDOS, NOMBRE):

GRADO/MASTER UNIVERSITARIO:

FECHA DE DEFENSA (DD/MM/AAAA): CALIFICACION:

Los TFG/TFM evaluados positivamente con una calificacién minima de
aprobado mereceran la incorporacion de la copia en formato digital al
Repositorio Institucional con acceso abierto. Para ello se contara con la
autorizacién expresa de los titulares de la propiedad intelectual o
indus- trial de dicho TFG/TFM y se salvaguardardn siempre los
derechos de propiedad intelectual”.

Por medio del presente documento, AUTORIZO / NO AUTORIZO a la
Universidad de Sa- lamanca a publicar en el Repositorio Institucional
GREDOS, en acceso abierto, el Trabajo Fin de Master arriba indicado,
siempre que la calificacién numérica obtenida haya sido 5.0 o superior.

Y para que asi conste a los efectos indicados, firmo la presente
autorizacién en ,a de de

Fdo.:

mn



Repositorio Documental S FICNA
GREDeS DE DATOS

TOMA DE DATOS

TITULO DEL TRABAJO:

AUTOR (APELLIDOS, NOMBRE):

TUTOR 1 (APELLIDOS, NOMBRE):

TUTOR 2 (APELLIDOS, NOMBRE):

GRADO/MASTER UNIVERSITARIO:

FECHA DE DEFENSA (DD/MM/AAA/ : CURSO ACADEMICO:

PALABRAS CLAVE DEL TFM (EN ESPANOL Y EN INGLES):

ESPANOL INGLES ESPANOL INGLES
1. 1. 3. 3.
2. 2. 4, 4,

CLASIFICACION UNESCO (CONSULTAR EN WIKIPEDIA “CLASIFICACION UNESCO DE 6 DIGITOS”):

1. 3. 5. 7.
2. 4, 6. 8.
RESUMEN EN ESPANOL:

RESUMEN EN INGLES:




